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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 ПАО  «Мордовская энергосбытовая компания» объявляет о проведении открытого запроса предложений в электронной форме и приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее — Запрос предложений) на право заключения договора поставки автомобильного бензина через стационарные автозаправочные станции поставщика по следующему лоту:

Лот –  «Бензин автомобильный» для  нужд для ПАО «Мордовская энергосбытовая компания»

Место поставки: Республика Мордовия (в соответствии с техническим заданием к документации по запросу предложений).
  Уведомление о проведении открытого запроса предложений размещено на торговой электронной площадке «Сбербанк - АСТ» http://utp.sberbank-ast.ru. Копия уведомления размещена на официальном сайте www.zakupki.gov.ru  и корпоративном сайте ПАО «Мордовская энергосбытовая компания» www.mesk.ru .

Почтовый адрес Заказчика: 430001, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Большевистская, д.117А. Тел. (8342) 23-48-00. E-mail: company@mesk.ru. 


Юридический адрес Заказчика: 430001, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Большевистская, д.117А. Тел. (8342) 23-48-00. E-mail: company@mesk.ru. 

Поставка ГСМ осуществляется путем заправки автотранспорта Заказчика через стационарные автозаправочные станции Поставщика с использованием смарт-карт. Поставщик должен обеспечить ежедневную круглосуточную заправку автотранспорта ПАО «Мордовская энергосбытовая компания» с 1 января по 31 декабря 2017 года.  
1.1.2 По вопросам проведения процедуры обращаться:

            Костанян Артур Маратович, тел. (8342)23-48-79, факс (8342) 47-89-99, 

            e-mail: kam@mesk.ru.
1.1.3 Открытый запрос предложений проводится на основании приказа генерального директора от 08.12.2016 г. и в соответствии с Годовой комплексной программой закупок на 2016 год.

1.1.4 Подробные требования к перечню и объемам закупаемой продукции изложены в техническом задании на поставку продукции (раздел 2) . Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения в разделе 5 – (форма 1-5).

1.1.5  Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.1.6  Результатом  проведения процедур будет являться Договор поставки.

1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Уведомление вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются  следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;
b) Проект договора;
c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и  обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование

1.3.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение семи рабочих дней с момента ее получения.

1.3.2 Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.3.1, не привел к  разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Заказчика в связи с данным запросом предложений в Центральном закупочном органе ПАО «Мордовская энергосбытовая компания».

1.3.3 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса  предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Центральный закупочный орган ПАО «Мордовская энергосбытовая компания» могут быть решены в Третейском суде, в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления,  либо в суде в соответствии с действующим законодательством.
1.4 Прочие положения

1.4.1 Поставщик самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой  и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех  полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.4.3 Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Закупочной документации. Участник открытого запроса предложений не имеет права на предъявление претензий, основанных на неверном толковании им положений настоящей закупочной документации. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в Закупочной документации, или же подача предложения, не отвечающего требованиям Закупочной документации, представляют собой риск для Участника и могут привести к отклонению его предложения.

2. Техническое задание на поставку продукции.
Техническое задание на поставку автомобильного бензина представлено в приложение №1 к документации по открытому запросу предложений
3.  Проект договора поставки № ____  

Проект договора поставки автомобильного бензина представлен в приложение №2 к документации по открытому запросу предложений
2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

2.1 Общий порядок проведения запроса предложений

2.1.1 С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) публикация Уведомления о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b) предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (подраздел 4.3);
c) подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.4),;

d) подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);

e) оценка Предложений (подраздел 4.9);

f)    принятие решения об определение Победителя (подраздел 4.9);

g) подписание Договора (подраздел 4.1010), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

h) Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 01), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

2.2 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений

2.2.1 Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

2.3 Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям

2.3.1 Документация по закупке предоставляется без взимания платы в форме электронного документа на сайте электронной торговой площадки «Сбербанк - АСТ» http://utp.sberbank-ast.ru.. Заказчик не отвечает за выполнение условий настоящей Документации по запросу предложений перед участниками, которые получили настоящую Документацию по запросу предложений иным образом.

Срок получения документации с 12.12.2016  по 21.12.2016г.

2.4 Подготовка Предложений

Общие требования к Предложению

4.4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

b) Коммерческое предложение на поставку продукции по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (форма 2)

c) Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (форма 3);

d) Справку о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (форма 4);

e) Оригинал справки об участии в судебных разбирательствах (форма 5);

f) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (п. 4.5.2), 
g) Сертификаты соответствия на поставляемую продукцию  
4.4.1.2 Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
4.7.1.2. Участник подает заявку на весь лот. Не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача заявки на часть лота в разрезе  населенных пунктов.

4.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

4.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен  печатью Участника.

4.4.1.5 Все цены в предложении должны включать налоги и другие обязательные платежи,  стоимость сопутствующих работ (услуг), расходы на страхование и доставку товара, ответственности поставщика по договору, которые он должен оплачивать при исполнении договора или на иных основаниях, а также все скидки, предлагаемые Поставщиком (указание на наличие и отсутствие НДС обязательно). 

4.4.1.6 Предложение должно быть подписано электронной цифровой подписью Участника, в соответствии с правилами работы в системе «Сбербанк - АСТ».

4.4.1.7 Подача Предложения без электронной цифровой подписи Участника, может служить основанием для отклонения предложения Участника.
4.4.1.8 Предоставление предложения на бумажном носителе не требуется.
Требования к сроку действия Предложения

4.4.2.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (форма 1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 (тридцати) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.4). 

Требования к языку Предложения

4.4.3.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.4.3.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

4.4.3.3. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
2.4.1 Требования к валюте Предложения

4.4.4.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях  за исключением нижеследующего.

4.4.4.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации с указанием такового курса и даты его установления.
4.4.5. Начальная (предельная) цена лота, в соответствии с Уведомлением о проведении            

   запроса   предложений, составляет  6 325 489 руб. без  НДС (7 464 077 руб. с НДС);
4.4.5.1 Организатор Запроса предложений вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником Запроса предложений цена превышает установленную начальную (предельную) цену.

4.4.6. Разъяснение Документации по запросу предложений

4.4.6.1. Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.4.6.2. Заказчик ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.). Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3) и размещена ЭТП и официальном сайте.

4.4.7. Продление срока окончания приема Предложений

4.4.7.1. При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6.4. с уведомлением всех участников и в соответствии с правилами работы на ЭТП «Сбербанк-АСТ».

4.4.7.2. Все Участники, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств ЭТП «Сбербанк-АСТ».
4.5. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.

4.5.1 Требования к Участникам
4.5.1.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо. Участие коллективных участников и генеральных исполнительных не допускается.
4.5.1.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно в целом должен отвечать следующим требованиям:

a) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью и репутацией; 

b)  Иметь опыт работы выполнения аналогичных договоров не менее 24 месяцев. 

c) Участник должен обладать гражданской правоспособностью (должен быть зарегистрирован в установленном порядке) в полном объеме для заключения и исполнения Договора, иметь соответствующие действующие лицензии и свидетельства на выполнение видов деятельности в рамках Договора;

d) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.

e) Участник должен предоставить сертификаты соответствия на продукцию. 
4.5.1.3     Участник должен иметь собственные или арендованные АЗС на территории г. Саранска и (или) районах Республики Мордовия. Преимуществом является наличие разветвленной сети АЗС. Поставщик должен обеспечить ежедневную круглосуточную заправку автотранспорта ПАО «Мордовская энергосбытовая компания» с 1 января по 31 декабря 2017 года с использованием смарт - карт.  
4.5.1.4.   Для участия в открытом запросе предложений Участники должны быть зарегистрированы на  ЭП в качестве полноправных Участников данной системы в соответствии с правилами, условиями и в порядке регистрации, указанными на ЭП (utp.sberbank-ast.ru) (раздел 2,3,5 Инструкции по работе в торговой секции «Корпоративные закупки», раздел 4 «Регламента проведения закупок на ЭП «Сбербанк - АСТ»).

4.5.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
a) Заверенную участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц, 
b) заверенную участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
c) заверенную участником копию учредительного договора и устава в действующей редакции единым файлом в формате PDF, с последовательным расположением страниц;
d) оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приема Предложений единым файлом в формате PDF, с последовательным расположением страниц;
e) участник запроса предложений, находящийся на упрощенной системе налогообложения (УСНО), предоставляет копию Уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения, а также копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за прошедший год и на последнюю отчетную дату. Участник запроса предложений – индивидуальный предприниматель, уплачивающий единый налог на вмененный доход (ЕНВД), предоставляет копию Уведомления о постановке на учет организации или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика единого налога и  копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности за 4 квартал предыдущего года и налоговые периоды текущего года; в случае наличия у указанных Участников (плательщиков УСНО или ЕНВД) балансов и отчетов о прибылях и убытках за предыдущий год и последний отчетный период, данные документы представляются дополнительно;

f) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей)

Данные копии документов должны быть заверены печатью Участника и подписью лица, производящего заверение, с указанием фамилии, инициалов и должности лица. Документы более одной страницы сканируются единым файлом в формате PDF с последовательным расположением страниц и с присвоением файлу  имени, отражающим его содержание.

g) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

h) копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за 2015 год и 9 месяцев  2016 г.;
i) анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (форма 5);

j) справку о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации по запросу предложений (форма -4);

k) Оригинал справки об участии в судебных разбирательствах (форма 5);

l) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
(ВНИМАНИЕ! Каждый документ должен быть сохранен в одном отдельном электронном файле!)
4.5.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.5.2.3. В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.
4.5.2.4. Каждый документ, входящий в Конкурсную заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника конкурса без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее - уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности или нотариально заверенная копия  прикладывается к заявке.

Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника конкурса.

Данные требования не распространяются на нотариально заверенные копии документов.
4.6. Подача Предложений и их прием

4.6.1. Подача Участниками своих предложений осуществляется в соответствии с Инструкциями, размещенными на сайте ЭТП «Сбербанк – АСТ» http://utp.sberbank-ast.ru.
4.6.2. Срок подачи предложений устанавливается Заказчиком при формировании уведомления      участникам открытого запроса цен на  ЭП  «Сбербанк-АСТ» http://utp.sberbank-ast.ru, являющегося неотъемлемой частью данной документации.
4.6.3. Подача заявки на участие в процедуре закупки осуществляется Участником из Личного кабинета посредством штатного интерфейса закрытой части ЭП в электронной форме с использованием функционала системы ЭП в форме электронного документа, содержащего документы, предусмотренные извещением и закупочной документацией (п.4.5.2.). Указанные электронные документы подаются одновременно.

4.6.4. Заказчик заканчивает принимать Предложения, в срок, указанный в Уведомлении о проведении открытого запроса предложений, являющегося неотъемлемой частью данной документации. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены без рассмотрения их по существу, независимо от причин опоздания.

4.7. Вскрытие поступивших на запрос предложений 

4.7.1. Процедура вскрытия конвертов с предложениями участников будет проведена в порядке, предусмотренном правилами работы ЭТП «Сбербанк – АСТ» в срок, указанный в Уведомлении о проведении открытого запроса предложений. 

Рассмотрение заявок участников состоится 22.12.2016г. в 10.00ч. (время московское) по адресу г. Саранск, ул. Большевистская 117а, ПАО Мордовская энергосбытовая компания». Определение победителя – 26.12.2016г. в 13.00ч. (время московское).

4.8. Переторжка

4.8.1    Процедура переторжки условиями настоящего запроса предложений не предусмотрена.

4.9. Оценка Предложений.
4.9.1. Общие положения

4.9.1.2.  Оценка Предложений осуществляется центральным закупочным органом и (или) иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными ЦЗО.
4.9.1.2.  Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.9.2) и оценочную стадию (пункт 4.9.3).
4.9.2. Отборочная стадия

4.9.2.1.   На данной стадии оценки предложений эксперты рассматривают все поступившие Заявки      

по отборочным критериям. Под отборочными понимаются критерии, оценки по которым имеют только два значения:

a) «соответствует» - соответствует требованиям документации;

b) «не соответствует» - не соответствует требованиям документации»
4.9.2.2.   В рамках отборочной стадии центральный закупочный орган проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей    Документации по запросу предложений по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу    предложений;

c) соответствие коммерческого и технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

4.9.2.3.  В рамках отборочной стадии ЦЗО может запросить  Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом ЦЗО не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.9.2.4.  При проверке правильности оформления предложения ЦЗО в праве не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. ЦЗО с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.9.2.5. По результатам проведения отборочной стадии ЦЗО имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
4.9.2.6. На следующий этап оценки предложений допускаются участники, прошедшие отборочный этап.

4.9.3. Оценочная стадия

4.9.3.1.  ЦЗО осуществляет оценку и сопоставление предложений, поданных участниками закупки, признанными участниками запроса предложений.
4.9.3.2.  Оценка и сопоставление предложений осуществляются ЦЗО в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о проведении запроса предложений. 

4.9.3.3. В рамках оценочной стадии ЦЗО оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика исходя из следующих критериев в порядке предпочтительности:

a) размер скидки от розничной цены Поставщика, предоставляемой Заказчику в (%)     

(наименьшая цена за единицу продукции);
b) стоимость обслуживания смарт - карт (услуги по сбору, обработке и предоставлению информации о полученных Заказчиков объемах с использованием смарт- карт);
c) организационно - технические предложения по поставке продукции (количество и           

местонахождение АЗС, удаленность от населенного пункта);
В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений, обеспечения равной и объективной оценки заявок, а также в целях экономически эффективного расходования денежных средств и реализации мер, направленных на сокращение издержек заказчика, сравнение предложений проводится по цене без учета НДС. Оценочная стоимость применяется только для целей оценки заявок на участие в процедуре закупки и не оказывает влияния на цену заключаемого договора.

В случае, если товары, работы, услуги претендента не облагаются НДС, то цена, предложенная таким претендентом в заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС. При этом на стадии оценки и сопоставления заявок для целей сравнения ценовые предложения других участников также учитываются без НДС.
4.9.3.4. На основании результатов оценки и сопоставления предложений ЦЗО каждому предложению относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Предложению, в котором содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается предложению, которое поступило ранее других предложений, содержащих такие условия.

4.9.4. 5.  Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который 
              предложил лучшие условия исполнения договора и предложению которого присвоен  

              первый номер.

4.9.5. 6. ЦЗО ведет протокол оценки и сопоставления предложений, в котором должны содержаться сведения об участниках запроса предложений, предложения которых были рассмотрены; о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений решении о присвоении предложениям порядковых номеров; об условиях исполнения договора, указанных в предложении победителя запроса предложений и участника запроса предложений, предложению которого присвоен второй номер. Протокол составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими членами ЦЗО и размещается на ЭТП. 

4.9.6.    В течение 3(трех) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления предложений Заказчик передает победителю запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в своем предложении, в проект договора, прилагаемый к документации о проведении запроса предложений. Победитель запроса предложений не вправе отказаться от заключения договора.

4.9.7. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса предложений, предложения участников закупки, извещение и документация о проведении запроса предложений, изменения, внесенные в документацию о проведении запроса предложений,  разъяснения  документации о проведении запроса предложений, распоряжение о закупке  хранятся Заказчиком  три года.

4.10. Подписание Договора
4.10.1. Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 5(пяти) рабочих дней с момента определения протокола о выборе победителя.
4.10.2. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями заказчика и пунктом 1.2.5.

4.10.3.  Участник, представивший заявку на участие, признанную наилучшей, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в настоящей документации  и заявке на участие. Проект договора, входящий в состав настоящей документации, является обязательным для участника, представившего заявку на участие, признанную наилучшей. Заказчик при подготовке текста договора вправе изменить условия проекта договора, содержащегося в настоящей документации, на условиях, представленных участником, заявка которого признана наилучшей.

4.11. Уведомление Участников о результатах запроса предложений
4.11.1. Заказчик незамедлительно после подписания Договора направит всем Участникам письменное уведомление, в котором указывает:

a) Наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор;

b) Краткое изложение предмета и общей цены Договора.
4.11.2. Заказчик вправе опубликовать вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений.

5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

                                                                                                                /на бланке предприятия/
5.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное на ___[указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_______________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

_______________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку
_______________________________________________________________________

(краткое описание продукции)

на условиях и в соответствии с Коммерческим предложением являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение:

1. Размер скидки для Заказчика от розничной цены на собственной АЗС, сложившейся на момент реализации нефтепродуктов составляет ____(___)_%.

2. Стоимость дополнительных услуг составляет:

-  выпуск смарт - карт  _______________________________________

 - комиссия за обслуживание смарт - карт (услуги по сбору, обработке и предоставлению информации о полученных Заказчиков объемах с использованием смарт - карт)_________________

3. Поставка продукции осуществляется через стационарные АЗС указанные в коммерческом предложении. 
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до  «    »______    2016 года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение на поставку продукции (форма 2)  на ____ листах;

2. Анкета Участника (форма 3)  на ____ листах;

3. Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4) на _листах;
4.  Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 5) на ___ листах
5. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ___ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.1.1. Инструкции по заполнению

1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2.  Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник должен указать размер скидки, предоставляемой Заказчику цифрами и словами в процентах от розничной цены Поставщика.
4. Участник должен указать стоимость всех услуг связанных с использованием смарт – карт цифрами и словами с учетом и без учета НДС.
5. Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.

6. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 4.4.1.3 и 4.4.1.33.

5.2. Коммерческое предложение на поставку продукции (форма 2)

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

Получив документацию по запросу предложений предлагаем поставку следующей продукции:

ЛОТ №__________________________________________________________

Таблица- стоимость единицы поставляемой продукции.
	№ п/п
	  Наименование

    продукции
	Производитель, страна происхождения  ГОСТ


	Розничная цена        на АЗС* руб.,            без НДС
	Розничная цена

 на АЗС* руб.,  

  с НДС
	Цена с учетом скидки, руб. без НДС
	Цена с учетом скидки, руб. с НДС

	1. 
	А-80 

неэтилированный
	     
	
	
	
	

	2. 
	АИ-92

неэтилированный
	
	
	
	
	

	3.
	АИ -95

неэтилированный
	
	
	
	
	

	4.
	Дизельное топливо
неэтилированный
	
	
	
	
	


*розничная цена на момент подачи предложения

1. Цена учитывает скидку для ПАО «Мордовская энергосбытовая компания».

Размер скидки составляет  ___(_  )% от розничной цены на собственной АЗС, сложившейся на момент реализации нефтепродуктов.

В цену продукции включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также сопутствующие работы (услуги).

2. Стоимость дополнительных услуг составляет:

-   выпуск смарт – карт________________________________________________________________

 - комиссия за обслуживание смарт - карт (услуги по сбору, обработке и предоставлению информации о полученных Заказчиков объемах с использованием смарт - карт)_________________
3. Поставка продукции осуществляется через стационарные АЗС расположенные по адресу:    
	№ 
	АЗС

Фактический адрес 
	Удаленность от населенного пункта, км.

	1
	
	

	2
	
	


4. Порядок оплаты: отпуск нефтепродуктов производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в следующие сроки:

– за нефтепродукты, отпущенные с 1 по 15 число отчетного месяца - в срок до 30 числа отчетного месяца;

– за нефтепродукты, отпущенные с 16 по 30 (31) число отчетного месяца – в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным.

К настоящему предложению прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемой нами продукции установленным требованиям:

- паспорта качества на бензин;

- паспорта качества на дизельное топливо;

- сертификаты соответствия;

Данное предложение имеет статус оферты и действительно до _____________ года.

	С уважением,

_______________________________

(должность ответственного лица Поставщика)
	_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

М.П.


5.2.1. Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
3. Участник подает отдельное коммерческое предложение на каждый лот запроса предложений..

4. Участник должен указать размер скидки, предоставляемой Заказчику цифрами и словами в процентах от розничной цены Поставщика.

5. Участник должен указать стоимость всех услуг связанных с использованием смарт – карт цифрами и словами с учетом и без учета НДС или  в процентах.
6. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 3). Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2 Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).

7. Коммерческое предложение на поставку продукции будет служить основой для   подготовки договора. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.3. Анкета Участника (форма 5)

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________(подпись, М.П.)

____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.3.1. Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.4. Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)
Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	                                            Итого за 2015 год
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	                                             Итого за 2016 год
	
	

	

	


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.4.1. Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты 

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 0 и 3.

4. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
5.5. Справка об участии в судебных разбирательствах  (форма 5)

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка об участии в судебных разбирательствах
Приложение к письму о подаче оферты

От «____» _______________ г. №__________

Наименование Участника  __________________________________________

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, рублей)
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________                 _________________________

       (Подпись уполномоченного представителя)                            (ФИО и должность подписавшего)

М.П.

5.5.1.    Инструкции по заполнению

5.5.1.1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.5.1.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.1.3. Участник  должен  предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за 2015- 2016 год.

5.5.1.4. Если Участник не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».

PAGE  
22

